PROCEDURA OBSLUGI I KORZYSTANIA Z MONITORINGU WIZYJNEGO
Zespol Szkol im. Kornela Makuszynskiego w Malaszewiczach

Podstawa prawna:

1. Konwencja Praw Dziecka

2. Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. nr 114, poz.740 )

3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016r. Poz. 922)
4. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny

w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. nr 6, poz. 69 z 2003 r.

Z pozn. zm.)

5. Statut Szkoty

6. Program Wychowawczo — Profilaktyczny Szkoty

1 Zespot Szkot im. Kornela Makuszyriskiego w Mataszewiczach ,ul. Wiejska 7a,
21-540 Mataszewicze posiada monitoring wizyjny.

2. Celem zainstalowania monitoringu wizyjnego jest:
* poprawa bezpieczenstwa osoOb przebywajacych na terenie szkoty oraz na terenie do niej
przyleglym,
* ograniczenie liczby sytuacji niepokojacych w szkole i w jej bezposrednim otoczeniu
* rozwijanie $wiadomosci spotecznej i umiej¢tnosci podejmowania dziatan na rzecz
poprawy bezpieczenstwa,
* aktywizacja i wspieranie organow prowadzacych w zapewnieniu bezpiecznych
* warunkéw nauki, wychowania i opieki w publicznych szkotach i placéwkach

3. Biezacej obserwacji monitoringu dokonuja dyrektor w gabinecie 1 nauczyciele szkoty w
pokoju nauczycielskim . Zabrania si¢ przebywania ucznidéw w pomieszczeniach w ktorych znajduja
si¢ monitor 1 rejestrator.

4. W sktad zestawu do monitoringu wizyjnego wchodza : monitor , rejestrator i kamery

5. Kamery sg rozmieszczone

Strefa zewnetrzna : 1.kamera -obok glownego wejscia do budynku , 2-3 kamera — boisko
sportowe ,4-5 kamera wejscie do przedszkola i widok na plac zabaw , 4 kamera — wejscie do
budynku szkotly od strony sali gimnastycznej ,

Strefa wewnetrzna : 6 — 7 kamera w szatni ,8 — kamera korytarz na sale gimnastycznag, 9 -kamera
wejscie do przedszkola z korytarza szkolnego , 10 1 11 kamera klatka schodowa parter i
klatka I pietro przedszkola , 12- kamera korytarz dolny - wejscie do biblioteki ,13- 14 kamera

I pietro korytarz gorny wejscie do sal 21126,

6. Podczas uzytkowania urzadzenia rejestrujacego prowadzi si¢ dziennik systemu przechowywany
w sekretariacie szkoty..

7. Plik z materiatem archiwalnym moze by¢ przekazany upowaznionym organom — na ich pisemny
whniosek.

Zasady obowiazujace przy przekazywaniu pliku z materialem archiwalnym upowaznionym
organom :

Przedstawiciel organ6w pisemnie kwituje odbior materiatu —protokoét przekazania.

W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegdlne materialu: nr kamery- okreslenie miejsca
zdarzenia nagranie z dn. — dzien, miesiac, rok. Protokot przekazania przechowywany jest zgodnie z



Instrukcja kancelaryjng Do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowazniony jest
dyrektor lub osoba przez niego wskazana .

8. Osobami uprawnionymi do obserwacji monitoringu sg upowaznieni przez dyrektora

nauczyciele .

W przypadku niepokojacych sytuacji w otoczeniu szkoty dyrektor odnotowuje zdarzenie w
dzienniku systemu i podejmuje niezwlocznie czynno$ci wyjasniajace.

9. Osoby uprawnione do przegladania monitoringu sa powotywane na pismie przez dyrektora
szkoty. Wglad w zapisy monitoringu moze mie¢ rowniez wychowawca ucznidow, ktorych zapis
dotyczy lub pedagog szkolny. W przypadku zarejestrowania wypadku — inspektor BHP i spoteczny
inspektor pracy.

10. Zapisy z monitoringu be¢da wykorzystywane migdzy innymi w sytuacjach:
- zagrazajacych bezpieczenstwu uczniéw, nauczycieli, pracownikow szkoty,

- niszczenia mienia szkoty,

- przywlaszczania,

- konfliktowych, np. bojek

- kryzysowych.

- podejrzenia o palenie papierosow 1 korzystanie z uzywek

- jako przyktady dobrej praktyki i promowania wlasciwych zachowan.

11. Zarejestrowane niepokojace sytuacje zapisywane sg na trwalym no$niku informacji przez
informatyka , udostepniane do wiadomosci rodzicow i przechowywane do wyjasnienia sprawy .
Plik z zapisem zdarzenia zabezpiecza nadaje plikowi nazwe z datg zdarzenia i fakt przechowywania
pliku odnotowuje w dzienniku systemu. Nagrania z wyjasnionych zdarzen zostajg zniszczone , co
dyrektor odnotowuje w dzienniku systemu.

12. Pelny obraz z monitoringu przechowywany jest na dysku twardym przez minimum 14 dni.

13. Elementy monitoringu wizyjnego b¢da w miare koniecznosci i mozliwosci finansowych
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

14. Monitorowanie wizyjne stanowi Ssrodek wspierajacy wobec realizowanego w szkole planu
dyzuréw nauczycielskich i pracy woznych . Zainstalowany monitoring nie zwalnia wyzej
wymienionych oséb od wypelniania swoich obowigzkow.

15. Osoby obserwujace biezace zapisy 1 osoby przegladajace zapisy zobowigzane
sa do nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring. Dziennik systemu jest materialem
poufnym 1 wglad do niego majg osoby upowaznione przez dyrektora.

16. Prawo do ustalenia badz zmiany hasta dostgpu ma tylko dyrektor 1 administrator szkolne;j
sieci informatyczne;.

17. W sprawach nie uregulowanych niniejsza procedurg ostateczng decyzje podejmuje dyrektor
szkoty.



OBIEKT MONITOROWANY

1.Administrator Danych Osobowych: Zespdt Szkdt im. Kornela Makuszyriskiego
w Mataszewiczach ,ul. Wiejska 7a, 21-540 Mataszewicze informuje, Ze wzgleddw szeroko ro-
zumianego bezpieczenstwa teren placowki jest monitorowany .

Wejscie w oznakowang strefe objetg systemem monitoringu jest rownoznaczne z wyraze -
niem zgody przez kazda osobe na przetwarzanie jej danych w zakresie wizerunku i realizowa-
nych czynnosci, ktdre zostang zarejestrowane przez kamery systemu .

Osoba ,ktdrej wizerunek zostat zarejestrowany w systemie monitoringu w nastepujacych
strefach :
Strefa zewnetrzna : 1.kamera -obok gltéwnego wejscia do budynku , 2-3 kamera — boisko
sportowe 4-5 kamera wej$cie do przedszkola i widok na plac zabaw , 4 kamera — wejscie
do budynku szkoty od strony sali gimnastycznej ,
Strefa wewnetrzna : 6 — 7 kamera w szatni ,8 — kamera korytarz na sal¢ gimnastyczna, 9
-kamera wej$cie do przedszkola z korytarza szkolnego , 10 1 11 kamera klatka schodowa parter
i klatka I pigtro przedszkola , 12- kamera korytarz dolny - wejscie do biblioteki ,13- 14 kamera
I pigtro korytarz gorny wejscie do sal 21126,
ma prawo do uzyskania informacji dotyczacych operacji przetwarzania danych jej dotyczacych
w zakresie :zasad rejestracji i zapisu informacji , sposobow zabezpieczenia informacji, a takze
mozliwosci udostepnienia zgormadzonych danych.
2 .Zapisy z monitoringu przechowywane beda w okresie 14 dni.
3. Inspektor Ochrony Danych : Ewa Stawska telefon (083)3751406.
4.0sobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych.

Przedstawiciel Administratora Danych Osobowych




